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Apresentando as opções e ferramentas disponíveis 

Esta tela reúne as principais funcionalidades relacionadas a emissão, consulta e 
gerenciamento das Notas Fiscais Eletrônicas. 

 

Botões 
 

A seguir, serão apresentados os botões disponíveis na tela, com a explicação do 

funcionamento e da finalidade de cada um. 

 

 

1. Botã tela de preenchimento dos dados necessários. 

2. Visualizar / Imprimir Notas Marcadas 

Possibilita a visualização e impressão da(s) nota(s) fiscal(is) previamente 

selecionadas e desde que possuam o mesmo tipo de documento. Há limitação de 

quantidade de registros a serem impressos simultaneamente e, caso ultrapasse esta 

quantidade, será apresentado um aviso. 

*Atenção: não é permitido emissão de nota antiga e nacional dentro da mesma 

seleção.   

 

3. Enviar Notas Fiscais para E-mail dos Respectivos Tomadores 

Envia as notas fiscais selecionadas para o endereço de e-mail cadastrado do 

tomador do serviço. 
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4. Relação de Notas Fiscais por Período 

Exibe a lista de notas fiscais conforme o período definido pelo usuário. Ao clicar, 

uma tela será aberta para informar a data inicial e a data final do períotdo desejado. 

5. Importar Notas Fiscais 
 

A importação deste tipo de arquivo não é mais permitida no sistema. Agora é aceito 

apenas o envio via WebService no padrão nacional.Para mais informações, acesse: 

https://interface.siltecnologia.com.br/apidocs/ 
 

6. Exportar Notas Fiscais Marcadas para Arquivo XLS 
​
​ Gera um arquivo no formato XLS contendo as notas fiscais selecionadas, 

possibilitando a análise em planilhas. 

 

7. Exportar Notas Fiscais Marcadas para Arquivo XML 
 

Gera um arquivo no formato XML com as notas fiscais selecionadas, utilizado para 

integração ou armazenamento. Limitado ao máximo de 100 notas. 

*Atenção: atualmente, o padrão nacional não possui essa opção. 

8. Cancelar Notas Fiscais Marcadas 

Permite o cancelamento de várias notas fiscais de uma única vez, desde que 

estejam selecionadas e atendam às regras do sistema. 

9. Cancelar Nota Fiscal 

Cancela a nota fiscal correspondente a este registro. 

10. Consultar Notas 

Nos permite verificar algumas informações gerais da nota fiscal lançada . 

11. Campo de Pesquisa / Pesquisa Avançada 

Esta funcionalidade permite filtrar a listagem exibida no grid utilizando parâmetros 

pré-definidos na pesquisa simples  
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Ou por meio da Pesquisa Avançada, que oferece os seguintes recursos: 

 

 

 

 

 

 

 

 

●​ Campos: Exibe todos os campos disponíveis para seleção. É possível combinar 

múltiplos campos no filtro. 
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●​ Pesquisados: Mostra os campos que foram selecionados para compor o filtro. 

 

 

 

 

 

 

 

●​ Valor do Campo: Corresponde ao conteúdo a ser pesquisado. Quando houver mais 

de um campo selecionado, cada um deve ter seu respectivo valor informado. 
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●​ Tipo de Busca: 
- Igualar exatamente: Busca registros que correspondem exatamente ao 

valor informado. 

- Igualar no começo: Localiza registros cujo conteúdo começa com o valor 

informado. 

- Igualar a qualquer parte: Procura o valor informado em qualquer parte do 

conteúdo do campo.​

 

●​ Considerar Maiúscula/Minúscula: 
- Marcado: Ignora diferenças entre letras maiúsculas e minúsculas. 

- Desmarcado: Considera exatamente o que foi digitado.​

 

●​ Registros não coincidentes: Exclui da busca os registros que contenham o valor 

informado no campo. 

 

Além disso, a busca pode ser definida de duas formas: 

 

 

 

●​ Por valor: Filtrar com base em um único valor específico. 
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●​ Por faixa: Permite definir um intervalo de valores (quando aplicável ao tipo de 

campo selecionado - campos numéricos). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Incluindo uma nota Fiscal 

Para executarmos a inclusão de uma nota fiscal vamos começar clicando no botão 

Incluir Nota Fiscal “+” indicado na imagem abaixo. 

8 



 

 

 

Após isso, seremos redirecionados a tela de inclusão da nota fiscal. Nela iremos 

informar os campos necessários para a geração da nota, os quais daremos uma explicação 

mais detalhada abaixo. 

 

1.​ Dados do Tomador de Serviços 
 
Seção destinada ao preenchimento das informações referentes ao tomador do 

serviço, pessoa física, jurídica ou estrangeira para quem a NFS-e será emitida, nela são 

apresentado os seguintes campos: 

 

 

 

●​ Localização do Tomador: Campo destinado à indicação da localização do 
tomador do serviço. Neste campo possui as seguintes opções: 

 

 

 

-​ Tomador não informado: Deve ser selecionado quando não houver identificação 
do tomador do serviço no momento da emissão da NFS-e. 
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-​ Brasil: Selecionar esta opção quando o tomador do serviço estiver localizado em 
território nacional.  Ao selecionar esta opção, os campos para preenchimento 
dos dados do tomador serão habilitados. Caso o tomador já possua cadastro 
no sistema, os dados serão preenchidos automaticamente após a consulta pelo 
CNPJ/CPF. 

 

 

 

-​ Exterior: Selecionar esta opção quando o tomador do serviço estiver localizado 
fora do território nacional. Ao selecionar esta opção, os campos para 
preenchimento dos dados do tomador no exterior serão habilitados. 

 

 

 

 

 

Ao optar por Exterior, o sistema habilita automaticamente a seção Informações 
para Comércio Exterior, onde devem ser informados os dados relacionados à operação 
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internacional, como modo de prestação, vínculo entre as partes, moeda e demais 

informações exigidas para serviços prestados ou tomados do exterior. 

 

 

 

2.​ Dados do Intermediário 
 
Seção destinada ao preenchimento das informações referentes ao intermediário do 

serviço, pessoa física, jurídica ou estrangeira. Nesta opção será apresentado os seguintes 

campos: 

 
●​ Localização Intermediário: Campo destinado à indicação da localização do 

intermediário,  o campo possui as seguintes opções: 

 

-​ Intermediário não informado: Deve ser selecionado quando não houver 
intermediário ou quando seus dados não forem informados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-​ Brasil: Selecionar esta opção quando o intermediário do serviço estiver 
localizado em território nacional. Ao selecionar esta opção, os campos para 
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preenchimento dos dados do intermediário serão habilitados. Caso o 

intermediário já possua cadastro no sistema, os dados serão preenchidos 
automaticamente após a consulta pelo CNPJ/CPF. 

 

 

 

-​ Exterior:  Selecionar esta opção quando o intermediário do serviço estiver 

localizado fora do território nacional. Ao selecionar esta opção, os campos para 
preenchimento dos dados do intermediário no exterior serão habilitados. 

 

 
 

Ao optar por Exterior, o sistema habilita automaticamente a seção Informações 
para Comércio Exterior, onde devem ser informados os dados relacionados à operação 

internacional, como modo de prestação, vínculo entre as partes, moeda e demais 

informações exigidas para serviços prestados ou tomados do exterior. 

 

 

 

 

 

3.​ Dados do Recibo Provisório de Serviço (RPS) / Declaração de Prestação 
de Serviço (DPS) 
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Seção destinada ao registro das informações relacionadas Recibo Provisório de 

Serviço ou de Declaração de Prestação de Serviço. 

* ATENÇÃO: Informe somente se houver. 

 

 

 

4.​ Dados da NFS-e 
 

Seção destinada ao preenchimento das informações da Nota Fiscal de Serviço 

Eletrônica, referentes ao serviço prestado. 

Os itens disponíveis para seleção nesta seção são apresentados de acordo com o 

cadastro municipal do contribuinte. 

 

●​ Serviços Prestados: Campo destinado à seleção do serviço executado, conforme a 

atividade realizada pelo prestador. 

 

 

●​ Código NBS: Código utilizado para classificar o serviço prestado, conforme a 

Nomenclatura Brasileira de Serviços. 

 

 

●​ Código CNAE: Código que identifica a atividade econômica do prestador, conforme 

cadastro nacional. 
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●​ Data de Emissão: Data em que a Nota Fiscal de Serviço Eletrônica é emitida no 

sistema. 

 

 

 

●​ Competência: Campo destinado à indicação do mês e do ano em que o serviço foi 

prestado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.​ Tributação ISSQN 
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Seção destinada às informações relacionadas à incidência do ISSQN sobre o 

serviço prestado. Em casos onde o contribuinte não possua incidência especial, por padrão, 

a opção disponível é “Não”. 

 

 

 

De acordo com o cadastro do contribuinte no município, o sistema poderá 

habilitar a opção “Sim” para seleção.​

​ A marcação desta opção indica que o serviço prestado se enquadra em imunidade, 
exportação de serviço ou hipótese de não incidência do ISSQN, influenciando a forma 

de tributação aplicada à nota fiscal. 

 

6.​ Local da Prestação do Serviço 

Seção destinada à identificação do local onde o serviço foi prestado, informação 

utilizada para definição da incidência do ISSQN. 

●​ País: Campo destinado à seleção do país onde ocorreu a prestação do serviço. 

 

 

 

●​ Município de Prestação: Campo destinado à informação do município onde o 
serviço foi efetivamente executado. 
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●​ Município Incidência: Campo destinado à indicação do município competente 
para a cobrança do ISSQN, conforme a legislação vigente. 

 

 

 

●​ Local do Serviço: Campo de preenchimento automático, definido pelo sistema 

com base no Município de Prestação informado. O sistema atribui o local do 

serviço conforme a regra abaixo: 

 

 

 

1 – Serviço prestado no Município: opção atribuída automaticamente 

quando o Município de Prestação informado for o próprio município. 

 

2 – Serviço prestado fora do Município: opção atribuída automaticamente 

quando o Município de Prestação informado for diferente do próprio município 
emissor. 
 

3 – Exportação: opção atribuída automaticamente quando o País não for 

Brasil ou quando o motivo da não tributação do ISSQN for Exportação. 

 

7.​ Descrição do Serviço 
 

Seção destinada ao detalhamento do serviço prestado, conforme as informações 

que constarão na Nota Fiscal de Serviço Eletrônica. 
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●​ Descrição: Campo destinado à informação do valor do serviço descrito, 

conforme acordado entre as partes. 

 

 

 

●​ Valor: Campo destinado à informação do valor do serviço descrito, conforme 

acordado entre as partes. 

 

 

 

8.​ Valores do Serviço Prestado 
 
Seção destinada à informação dos valores relacionados à prestação do serviço, 

utilizados para cálculo e apuração dos tributos. 

 

 
 

Este grupo contempla os campos Desconto Incondicionado, Desconto 
Condicionado e Valor Deduções.​

​ Os campos de Desconto Incondicionado e Desconto Condicionado permanecem 

indisponíveis por padrão, sendo habilitados automaticamente pelo sistema em 
situações específicas, conforme o enquadramento da operação e regras vigentes. 
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9.​ Tributação Municipal 

Seção destinada às informações referentes ao enquadramento tributário 
municipal do serviço, incluindo a forma de tributação, retenções, benefícios e valores do 

ISSQN. 

 

 

●​ Tributação do ISSQN: Campo destinado à definição da forma de tributação do 
ISSQN, conforme legislação municipal aplicável. 

 

 

 

●​ Regime Especial: Campo destinado à indicação do enquadramento do prestador 
em regime especial de tributação, quando aplicável. 

 

 

 

●​ Imposto Retido: A retenção do imposto depende da regra estabelecida pelo 
Município, observando o disposto no art. 6º da Lei Complementar nº 116/2003. 
O comportamento deste campo ocorre de acordo com o enquadramento da 
operação e do contribuinte, conforme as regras vigentes. 
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●​ A exigibilidade do recolhimento do ISSQN devido nesta operação está 
suspensa: Campo de seleção “Sim” ou “Não”. 
Este campo permanece travado para edição, sendo liberado conforme a situação 
da operação e o enquadramento do contribuinte. 

 

 

 

●​ Há retenção do ISSQN pelo Tomador ou pelo Intermediário: Campo de seleção 
“Sim” ou “Não”. 
Este campo permanece travado para edição, sendo liberado conforme as regras 
definidas pelo Município, enquadramento da operação e retenção do ISSQN 
(campo Imposto Retido). 

 

 
 

●​ Este serviço prestado está amparado por algum benefício municipal: Campo de 

seleção “Sim” ou “Não”. 
Este campo permanece travado para edição, sendo liberado conforme o 
enquadramento do serviço em benefício fiscal municipal. 
 

 

 

●​ Alíquota, Valor ISSQN e BC ISSQN: Campos apenas para exibição, não permitindo 

edição pelo usuário.​

 O sistema apresenta automaticamente a alíquota aplicada no cálculo do ISSQN, 

bem como o valor do imposto e a base de cálculo, com base nos dados informados 

na nota e nas regras de tributação aplicáveis ao serviço. 
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10.​ Tributação Federal / Retenções na Fonte Pelo Tomador 

Seção destinada à informação das retenções federais incidentes sobre o 
serviço, quando aplicáveis. 

●​ Situação PIS/COFINS: Campo de seleção que define o enquadramento da 
operação quanto à incidência de PIS e COFINS. De acordo com a opção 

selecionada, o sistema exibe ou oculta os campos de retenção 
correspondentes, permitindo o preenchimento apenas quando aplicável. 

Por padrão, ao selecionar as opções, Nenhum, Operação sem incidência, 
Operação com suspensão, são exibidos somente os seguintes campos: 

 

●​ IRRF – Valor do imposto: Campo destinado à informação do valor do Imposto de 

Renda Retido na Fonte, quando houver retenção. 

●​ CSLL – Valor do imposto: Campo destinado à informação do valor da Contribuição 

Social sobre o Lucro Líquido retida, quando aplicável. 

●​ INSS/CP – Valor do imposto: Campo destinado à informação do valor de INSS 

retido, quando aplicável. 

●​ Outros Impostos: Campo destinado à informação de outros tributos federais retidos 

na fonte, quando existentes. 

Quando selecionadas situações que exigem detalhamento de retenção, são exibidos 

os seguintes campos: 
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●​ Tipo de Retenção: Permite indicar se a operação está sujeita a PIS e COFINS 
retido ou PIS e COFINS não retido.  

●​ BC PIS/COFINS: Campo destinado à informação da base de cálculo utilizada para 

apuração do PIS e da COFINS. Por sugestão, o sistema apresentará inicialmente 

neste campo o valor total dos serviços, podendo ser alterado caso este valor não 

seja a base de cálculo para estes tributos. 

●​ PIS – Alíquota: Campo destinado à informação da alíquota do PIS aplicável à 

retenção. 

●​ COFINS – Alíquota: Campo destinado à informação da alíquota da COFINS 

aplicável à retenção. 

Os valores dos impostos correspondentes são calculados automaticamente pelo 
sistema, com base nas informações fornecidas - BC x Alíquota. 

11.​ Valor líquido da NFS-e 
 

Campo de exibição com os seguintes campos: 

 

 

●​ Total do Serviço: Mostra automaticamente o valor total do serviço prestado, sem 

considerar descontos ou retenções. 

●​ Total Descontos/Retenções: Exibe a soma de todos os descontos e retenções 

aplicados à nota fiscal, como ISS retido ou descontos concedidos ao cliente. 

●​ Valor Líquido da NFS-e : campo que mostra automaticamente o valor líquido da 

nota fiscal, calculado com base no Total do Serviço menos Total de 

Descontos/Retenções. 

 

 

 

 

21 



 

 

Após preenchimento dos campos, devemos clicar no botão "Confirmar Nota" para 

que efetue a validação do preenchimento dos dados e se não houver críticas ou restrições, 

irá realizar o compartilhamento da nota com o nacional e finalizar a efetivação da nota. 

 

 

 

Caso não deseje prosseguir com a emissão, basta clicar no botão "Cancelar". 
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