PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU

ESTADO DE SAO PAULO

LEI N° 3781, DE 21 DE OUTUBRO DE 1994

P.20121/94 Dispde sobre o Direito de Peticéo lreso
Regime Disciplinar do Servidor Publico
Municipal de Bauru.

TIDEI DE LIMA, Prefeito Municipal de Bauru, Estadle Sdo Paulo, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguei:

TITULO |
Do Direito de Peticdo

Artigo 1° - E assegurado ao servidor o dirdigorequerer aos Poderes Publicos, em defesa de dive
de interesse.

Artigo 2° - O requerimento devera ser dirig@@utoridade competente para decidi-lo e encaminhad
por intermédio daquela a que estiver imediatamsutterdinado o requerente.

Artigo 3° - Cabe pedido de reconsideracdo armside que houver expedido o ato ou proferido a
primeira decisao.

Paragrafo Unico - O pedido de reconsideracdo nde ger renovado.

Artigo 4° - O requerimento e o pedido de rem®racdo, de que trata os artigos anteriores, éevesr
despachados no prazo de 5 (cinco) dias, decidieltsadde 60 (sessenta) dias.

Artigo 5° - Cabera recurso do indeferimentgddido de reconsideracéo.
g§ 1° - O recurso sera sempre dirigido a&beto Municipal.
§ 20 - O recurso devera ser encaminhadanpermédio da autoridade a que estiver imediatéenen

subordinado o requerente.

Artigo 6° - O prazo para interposicéo de pedidaeconsideracdo ou de recursos é de 15 (quire)a
contar da publicacdo ou da ciéncia, pelo interessdal decisdo recorrida.

Artigo 7° - O pedido de reconsideracao e orserndo tém efeito suspensivo.
g§ 1° - Excepcionalmente, o recurso poderaexebido com efeito suspensivo.
g§ 20 - Em caso de provimento de pedidoead®nsideracdo ou do recurso, os efeitos da deciséo

retroagirdo a data do ato impugnado.

Artigo 8°

O direito de requerer, na esfermimiktrativa, prescreve:

| - em 5 (cinco) anos, quanto aos atos de demms@pe afetem interesse patrimonial e
créditos resultantes das rela¢c@es de trabalho;

Il - em 120 (cento e vinte) dias, nos demais casalso quando outro prazo for fixado
em lei.

Paragrafo Unico - O prazo de prescricdo sera corfaddata da publicagdo do ato impugnado ou dadiata
ciéncia pelo interessado, quando o ato ndo forigads.

Artigo 9° - O pedido de reconsideracgédo e orssguquando cabiveis, interrompem o curso da peascr
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Artigo 10 - A prescricdo é de ordem publicay padendo ser relevada pela Administracéo.

Artigo 11 - Para o exercicio do direito de g#@t, € assegurada vista do processo ou documemto, n
reparticdo, ao servidor ou a procurador por eletioifdo.

Artigo 12 - A Administracdo devera rever setssaa qualquer tempo, quando eivados de ilegadidad

Artigo 13 Sao fatais e improrrogaveis os peagstabelecidos neste Titulo, salvo motivo deafanaior.

TiTULO 11
Do Regime Disciplinar

CAPITULO |
Dos Deveres

Artigo 14 -  S&o deveres do servidor:
I - exercer com zelo e dedicacéo as atribgicfiecargo;
Il - serleal as instituicbes a que servir;

Il - observar as normas legais e regulamentares

IV - cumprir as ordens superiores, exceto quandoifestadamente ilegais;
V - atender com presteza:
a) ao publico em geral, prestando as informagogseralas, ressalvadas as

protegidas por sigilo;

b) a expedicao de certiddes requeridas para dééedaeito ou esclarecimento
de situacdes de interesse pessoal;

c) as requisicdes para a defesa da Fazenda Munieipde autoridades
administrativas e judiciarias;

VI - levar ao conhecimento da autoridade supexfoirregularidades de que tiver ciéncia
em raz&o do cargo;

VIl - zelar pela economia do material e a corsgdio do patrimdnio publico;

VIII - guardar sigilo sobre assuntos da reparticdo

IX - manter conduta compativel com a moralidadministrativa;

X - serassiduo e pontual ao servico;

Xl - tratar com urbanidade as pessoas;

Xl - residir no municipio;

XIll - providenciar para que esteja sempre em rd® assentamento individual a sua

declaracéo de familia;
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XV -

XV -

XVI -

XVII

XVII

XIX -

XX
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apresentar-se convenientemente trajado ewiggepu com uniformes determinado,
quando for o caso;

cooperar e manter espirito de solidariedaata os companheiros de trabalho;

estar em dia com as leis, regulamentos, regiws, instrucées e ordens de servico
que digam respeito as suas fungoes;

proceder na vida publica e privada na forquee dignifique a funcdo publica;

ndo deixar de punir o subordinado faltosajagdo competente para aplicacdo da
penalidade;

falar a verdade, ndo omitindo a verdade, mfistorcer a verdade, ou ndo fazer
afirmacéo falsa, como testemunha, em sindicancig@eesso administrativo;

representar contra ilegalidade, omisséolmusa de poder.

Paragrafo Unico - A representagdo de que trat@isoirKX ser4 encaminhada pela via hierarquica ecigaa
pela autoridade superior aquela contra a qualiuiada.

CAPITULO I
Das Proibicbes

Artigo 15 - Ao servidor é proibido:

VI

VII

VIiI

apresentar-se embriagado ao servicoienmariagar-se;

ausentar-se do servico durante o0 expéeliesem prévia autorizado do chefe
imediato;

retirar, sem prévia anuéncia da autor@ladmpetente, qualquer documento ou objeto
da reparticéo;

recusar fé a documentos publicos;

opor resisténcia injustificada ao andametgalocumento e processo ou execucdo de
servico;

referir-se, depreciativamente, em informagdarecer ou despacho, ou pela imprensa,
ou qualquer meio de divulgagdo, as autoridades tibgidas e aos atos da
Administracdo, podendo, porém, em trabalho deviddéenassinado, aprecia-lo sob o
aspecto doutrinario e da organizacédo e eficiénzisedvico;

promover manifestacao de apreco ou desapnegrecinto da reparticdo;

entreter-se, durante as horas de trabadimo,conservas, leituras ou outras atividades
estranhas ao servico;

deixar de comparecer ao servico sem caust#igada;

tratar de interesses particulares na regdert
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Xl -

Xl -

X -

XV -

XVI -

XVII -

XVIII-

XIX -

XX -

XXI -

XXII -

XXII-

XXIV-

XXV -

XXVI-

XXVII-

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU

ESTADO DE SAO PAULO

exercer ato de comércio entre os compankede servico, promover ou subscrever
listas de donativos dentro da reparticdo, salve ckesmoléstia ou outro estado de
necessidade;

cometer a pessoa estranha a reparticdo, fitwa casos previstos em lei, o
desempenho de atribuigdo que seja de sua resplaeadiou de seu subordinado;

coagir ou aliciar subordinados no sentidofiiarem-se a associagéo profissional ou
sindical, ou a partido politico;

manter sob sua chefia imediata, em cargo foncdo de confianca, codnjuge,
companheiro ou parente até o segundo grau civil;

valer-se do cargo para lograr proveito paksmu de outrem, em detrimento da
dignidade da fungéo publica;

atuar, como procurador ou intermediario,tjua qualquer reparticdo publica, salvo
guando se tratar de interesse de parentes atéumdsegrau, ou de cbnjuge ou
companheiro;

fazer contratos de natureza comercial e stdal com o Municipio, por si ou como
representante de outrem;

participar da geréncia ou de administrac@oeinpresas bancarias ou industriais ou de
sociedades comerciais que mantenham relacdes wezemecondmica, financeira ou
administrativa com o Municipio, sejam por este suwimionados ou estarem
diretamente relacionadas com a finalidade da riefarem que esteja lotado;

requerer ou promover a concessao de priokggarantias de juros ou outros favores
semelhantes, federais, estaduais ou municipaiset@xprivilégio de invencao
propria;

exercer, mesmo fora das horas de traballmprego ou funcdo em empresas,
estabelecimentos ou instituicdes que tenham redacém o0 Municipio em matéria
que se relacione com a finalidade da reparticageotico em que esteja lotado;
praticar atos de sabotagem contra o serpiglico;

receber propina, comissao, presente ou \gartade qualquer espécie, em razéo de
suas atribuicoes;

aceitar comisséo, emprego ou pensao de Bststtangeiro;
proceder de forma desidiosa;

utilizar pessoal ou recursos materiais daarépdo em servicos ou atividades
particulares;

cometer a outro servidor atribuicbes estramhap cargo que ocupa, exceto em
situag6es de emergéncia e transitorias;

exercer quaisquer atividades que sejam inpatfveis com o exercicio do cargo ou
funcdo e com o horério de trabalho.
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Artigo 16 -

§ 1° -

§ 20 -

Artigo 17 -

Artigo 18 -

CAPITULO 1l
Da Acumulacao

Ressalvados os casos previstosarsstiiuicéo, e vedada a acumulagdo remuneradargesca
publicos.

A proibicdo de acumular estende-sampregos e funcdes e abrange autarquias, empresas
publicas, sociedades de economia mista e fundagéesdas pelo Poder Publico.

A acumulacdo de cargos, ainda quitali fica condicionada a comprovacdo da
compatibilidade de horarios.

O servidor ndo podera exercer ntEsum cargo em comisséo, nem ser remunerado pela
participacdo em 6rgdo de deliberacdo coletiva.

O servidor vinculado ao regime dai bh°® 1574, de 1971, que acumular licitamente 2sjdo
cargos efetivos, quando investido em cargo de prewio em comisséo, ficara afastado de
ambos os cargos efetivos.

Paragrafo Unico - Ao exercer o cargo em comissafasar-se dos dois efetivos, passara a recetheptéente

Artigo 19 -

Artigo 20 -

§ 1° -

§ 3 -

§ 4 -

Artigo 21 -

Artigo 22 -

pelo desempenho do cargo em comisséo, salvo sepmitaremuneracdo dos cargos efetivos.
(acrescido pela Lei n° 3919/95)

CAPITULO IV
Das Responsabilidades

O servidor responde civil, penaladministrativamente pelo exercicio irregular dessua
atribuicdes.

A responsabilidade civil decorreate omissivo ou comissivo, doloso ou culposo,eteidor
que resulte em prejuizo a Fazenda Municipal oucgites.

Nos casos de indenizacdo a Fazendachal, o servidor serd obrigado a repor, de gha
vez, a importancia do prejuizo causado em virtiaaldance, desfalque, remissdo ou omisséo
em efetuar recolhimento ou entrada nos prazosdegai

Fora dos casos do paragrafo antemiomportancia da indenizacédo podera ser liquidada
parcelas mensais ndo excedentes a décima parterdaneracdo liquida, em valores
atualizados.

Tratando-se de dano causado a tesceesponderd o servidor perante a Fazenda Npahici
em acao regressiva.

A obrigacdo de reparar o dano estasedaos sucessores e contra eles sera executada, a
limite do valor da heranca recebida.

A responsabilidade penal resultas dafracdes penais praticadas pelo servidor, nessa
qualidade.

A responsabilidade civil-adminigdiva resulta de ato omissivo ou comissivo praticado
desempenho do cargo ou fungéo.
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Paragrafo Unico - Caracteriza-se especialmentspmneabilidade:

Artigo 23 -

Artigo 24 -

Artigo 25 -

Artigo 26 -

Artigo 27 -

Artigo 28 -

Artigo 29 -

- pela sonegacgédo de valores e objetos corgiadsua guarda ou responsabilidade, ou
por ndo prestar contas, ou por ndo as tomar naafermos prazos estabelecidos em
lei, regulamento, instru¢cdo ou ordem de servico;

Il - pelas faltas, danos, avarias ou quaisquéoeiprejuizos que sofrerem os bens e o0s
materiais sob sua guarda ou sujeitos a seu exalfigcalizagéo;

Il - pela falta ou inexatidao das necessariastages nas notas de despacho, ou guias e
outros documentos de receita, ou que tenham canalbcao;

IV - por qualquer erro de calculo ou reducao @atFazenda Municipal.
O funcionario que adquirir matesi@m desacordo com disposi¢fes legais e regularaenta
sera responsabilizado pelo respectivo custo, padsadproceder ao desconto em seu
vencimentos ou remuneragdo, sem prejuizo da respitidade disciplinar.
As sancdes penais, civis e admiaistas poderdo cumular-se, sendo independentes snt
A responsabilidade administrativa servidor sera afastada no caso de absolvicdanedim
que negue a existéncia do fato ou sua autoria.

CAPITULO V

Das Penalidades

S&o penalidades disciplinares:

| - adverténcia;

I - suspensao;

" - multa;

IV - demissao;

vV - destituicdo de cargo em comissao;
VI - destituicdo de fungdo comissionada.

Na aplicacdo das penalidades sex@iosideradas a natureza e a gravidade da infracdo
cometida, os danos que dela provierem para o sepiblico, as circunstancias agravantes
ou atenuantes e os antecedentes funcionais.

A adverténcia sera aplicada porigscnos casos de violacdo de proibicdo constmtartigo
15, inciso | a XIV, no caso do inciso IV do pardgrainico do artigo 22, e no de
inobservancia de dever funcional previsto em legutamento ou norma interna, que nao
justifique imposicdo de penalidade mais grave.

A suspensdo, que ndo podera exael®0 (noventa) dias, sera aplicagdo:

a) em caso de reincidéncia das faltas punidas deeri&ncia;
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§ 1° -

Artigo 30 -

Artigo 31 -

Artigo 32 -

b) em caso de violacdo das demais proibicdes qaetipdiquem infracdo sujeita a
penalidade de demissao.

Também sera punido com suspensédo aie 15 (quinze) dias o servidor que,
injustificadamente, recusar-se a ser submetidsegfio medida determinada pela autoridade
competente, cessando os efeitos da penalidade emaumprida a determinagéo.

Quando houver conveniéncia paradge a penalidade de suspenséo podera ser cmavert
em multa, na base de 50% (cinqlienta por cento)dj@oide vencimento ou remuneracao,
ficando o servidor obrigado a permanecer em servico
A demissao sera aplicada nos segsicasos:

I - crime contra a Administracao Publica ouFemlica;

Il - abandono do cargo;

Il - ineficiéncia no servico;

IV - inassiduidade habital;
V - improbidade administrativa;
VI - incontinéncia publica e conduta escandalesa reparticdo, e pratica constante de

jogos de azar;
VIl - insubodinacdo grave em servico;

VIII

ofensas fisica, em servigo, a servidor goaaticular, salvo em legitima defesa prépria
ou de outrem;

IX - aplicacao irregular de dinheiros publicos;

X - revelacdo de segredo do qual teve conhec¢orem razédo do cargo;
Xl - lesao aos cofres publicos e dilapidacéo awimonio municipal;

XIl - corrupcao;

Xl - acumulagéo ilegal de cargos, empregos ogdas plblicas;

XIV - transgressao dos incisos XV a XXV do artitfo

A destituicdo de cargo em comisedercido por ndo ocupante de cargo efetivo seidaaial
nos casos de infracdo sujeira as penalidades gers#o e de demissao.

A demisséo, ou a destituicdo deggoagm comissédo, por infringéncia do artigo 15,508iXV
e XVI, incompatibiliza o ex-servidor para nova istidura em cargo publico municipal, pelo
prazo de 5 (cinco) anos.

Paragrafo Unico -N&o poderd retornar ao servi@ignimunicipal o srvidor que for demitido ou dasftio do

cargo em comisséo por infringéncia do artigo 36isws I, V, IX, XI e XII.



PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU

ESTADO DE SAO PAULO

Ref. Lei n° 3781/94

Artigo

Artigo

Artigo

Artigo

Artigo

33

34

35

36

37

Artigo 38 -

§ 3

Artigo 39

Configura abandono de cargo a atisémtencional do servidor ao servigco por mais3@e
(trinta) dias consecutivos.

A pena de demissdo por ineficiéncia servico s6 sera aplicada quando verificada a
impossibilidade de readaptacéo.

Entende-se por inassiduidade habi#ufalta ao servigco, sem causa justificada, pais e 45
(quarenta e cinco) dias, interpoladamente, duapieriodo de 12 (doze) meses.

O ato de imposicao da penalidadedimmara sempre o fundamento legal e a causa gasan
disciplinar.

Para aplicacdo das penalidadesplisares previstas no artigo 26 sdo competentes:
- o Prefeito Municipal;

Il - as autoridades administrativas diretamesuieordinadas ao Prefeito Municipal e os
Secretarios Municipais, até a de suspensao;

Il -  os Diretores de Departamento, até a deesusfo, limitada a 30 (trinta) dias;
v - os Diretores de Divisdo, até a de suspergaidada a 15 (quinze) dias;

vV - os Chefes de Secdo e Encarregados, atéuspersao, limitada a 8 (oito) dias.
A prescri¢do da pretensao de plidénle ocorrera:

I - em5 (cinco) anos, quanto as infragbes misiwom demisséo e destituicdo de cargo
em comisséo;

Il - em 2 (dois) anos, quanto as infragcbes pusisem suspensao;
Il - em 6 (seis) meses, quanto as infracdes mimizom adverténcia.

A infracao disciplinar, também dé&fancomo crime prescrevera juntamente com a prébens
punitiva deste.

A prescricdo comeca a correr:
a) do dia em que a infracdo disciplinar foi comestid

b) do dia em que tenha cessado a continuagdo omnapéncia, nas infracdes
disciplinares continuadas ou permanentes.

Interrompe-se o0 prazo da prescrigéfa expedicdo da portaria instauradora do processo
disciplinar.

As decisBes referentes a imposigéopena disciplinar constardo do prontudrio dcatofr
com mencao dos fatos que |he deram causa.

Paragrafo unico -Decorridos 5 (cinco) anos da sigém da sancao disciplinar, sem cometimento dex nov

infracdo, ndo mais poderd ela ser considerada emips do infrator, inclusive para efeito de
reincidéncia.
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Artigo 40 - As sumulas das decisbes refereatesposicao de penalidade disciplinar serdo putidisano
Diéario Oficial do Municipio.

Paragrafo Unico -Também as sUmulas das decisGgslutdrias serdo publicadas no Diario Oficial do

Municipio.
TITULO I
Do Processo Administrativo Disciplinar
CAPITULO |
Disposicdes Gerais
Artigo 41 - A autoridade que tiver ciéncia degularidade no servico publico é obrigada a pr@ana

sua apuragdo imediata, mediante o processo dismigldequado.

Artigo 42 - A apuracao das infracdes disciplzasera feita mediante:
a) processo administrativo sumarissimo, com fundéonea verdade sabida;
b) processo administrativo ordinario, quando cdl@yeena de demisséo;
c) processo administrativo sumario, nos demaisscaso

Paragrafo Unico - O processo administrativo ordtin&u sumario podera ser precedido de sindicaruga,
carater simplesmente investigatério, quando naedroelementos suficientes para se concluir
pela ocorréncia de infragéo disciplinar ou de suaré.

Artigo 43 - No processo administrativo fica expsrada ao acusado ampla defesa, na forma desta lei
exercida pessoalmente ou por procurador ou ponserfe

Artigo 44 - A Comissdo Processante exercerd @tvidades com independéncia e imparcialidade,
assegurado o sigilo necesséario a elucidacdo do datoexigido pelo interesse da
Administracao.

Paragrafo Unico - As reunides e as audiéncias dassSdes terdo carater reservado.

Artigo 45 - Dos atos, termos e documentos ddicincia e do processo administrativo ficardo agpi
que formardo os autos suplementares.

Artigo 46 - Aplicam-se subsidiariamente ao pssD disciplinar as normas do Estatuto dos Funcéana

Publicos Civis do Estado de Sao Paulo, do Estamgd=uncionarios Publicos Civis da Unido
e do cdédigo de Processo Civil.

CAPITULO 1I
Do Processo Administrativo Sumarissimo

Artigo 47 - O procedimento sumarissimo, comdamento na verdade sabida, quando cabivel pena de
adverténcia ou de suspensdo, é aplicavel aos dadtagrante infracional.

Artigo 48 - Consideram-se casos de flagrarftadional:
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Artigo 49 -

a) guando a prética da infracdo pelo servidor clageonhecimento pessoal e direto do
Chefe de Secdao, Diretor de Divisdo, Diretor de D@paento, ou outra Autoridade
Municipal competente para punir o infrator;

b) qguando a pratica da infracdo é publica e ngtéstampada da imprensa ou divulgada
por outros meios de comunica¢éo de massa.

Ocorrido flagrante infracional, ataridade lavrard Auto de Flagrante Infracionaketado,
no minimo, em uma testemunha, funcionario ou nédando outras provas, se houver.

Paragrafo Unico - A auséncia de testemunhas natdaw auto.

Artigo 50 -

§ 1° -
§ 20 -

§ 3 -

Artigo 51 -

Artigo 52 -

Artigo 53 -

Lavrado o auto, dar-se-a ciéncidrd@ator, e abrir-se-lhe-a prazo de 5 (cinco) giaga, com
as provas, se houver, apresentar defesa por escrito

O “ciente” do infrator devera seddaor escrito, abrindo-se-lhe, para isso, termtvidéa”.

A defesa podera ser feita pelo tofigpessoalmente ou por procurador.
Se o infrator ndo produzir a defesa nem se fizer representar por procurador, ela sera
feita por defensor designado dentre os membros da Procuradoria Juridica, o qual
ndo podera escusar-se da incumbéncia, sem justo motivo, sob pena de adverténcia.
(alterado pelo § abaixo)

Se o infrator ndo produzir sua defe nem se fizer representar por procurador, ndo
dispondo de condi¢Bes financeiras para contrateogatlo, devera adotar uma das
opcoes abaixo, na busca do necessario amparo eafago:

I - os Advogados do Sindicato da classe;

Il - a Assisténcia Judiciaria fornecida mediantsv@&nio entre a Ordem dos
Advogados do Brasil e a Procuradoria Geral do Bstad

I - a 212 Subseccédo da Ordem dos Advogados dsilBlocalizada em Bauru;

IV - demais advogados que se proponham a posémtarsua defesa de forma
gratuita.”(NR)(redacéo dada pela Lei n°® 4626/00)

Recebida a defesa, a autoridade lgumu 0 auto de flagrante analisara as alegaddes
infrator, as provas eventualmente produzidas e,demisdo fundamentada, concluird pela
absolvicéo ou pela penalizagdo do infrator, aptioameste caso, a sancao cabivel.

Ato continuo, da punicéo, por aficnotificara o infrator, colhendo o seu “cientel’ ¢cbpia do
oficio e, em caso de suspenséo, marcara o diapafeio de seu cumprimento.

Sao competentes para aplicacacetie pelaverdade sabida
I - o Prefeito Municipal;

Il - as autoridades administrativas diretamesubordinas ao Prefeito Municipal e os
Secretario Municipais, até a de suspensao;

Il - os Diretores de Departamento, até a deensfio, limitada a 30 (trinta) dias;
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IV - os Diretores de Divisdo, até a de suspengéiiada a 15 (quinze) dias;
V - os Chefes de Secao e Encarregados, atéasgensdo, limitada a 8 (oito) dias.
Paragrafo Unico - Se a penalidade a ser aplicackedex a algada da autoridade que lavrou o auttageafite

infracional, deverd este ser encaminhado a autigid@ompetente para a punigdo, que
procedera na forma dos artigos 51 e seguintes.

Artigo 54 Concluido o procedimento, a autadd remetera ao Departamento de Administracao de
Pessoal, por oficio, copia da decisdo e da comgéicao infrator, para fins de anotacdo em

prontuario e outras providéncias.

Artigo 55 -  ApOs as providéncias mencionadas antigo anterior, a autoridade remetera cépia do
expediente a Corregedora Administrativa, para ccinfento, controle e providéncias que
julgar convenientes.

Artigo 56 -  Cumpridas todas essas formalidadesitoridade determinara o arquivamento do exptdie

Artigo 57 - Em casos excepcionais, a CorregadAdministrativa poderdavocar o expediente, para
apreciacao.

CAPITULO 1II
Da Sindicancia

Artigo 58 - A sindicancia constitui procedimentle carater simplesmente investigatorio, quandm na

houver elementos suficientes para se concluir @edaréncia de infracdo disciplinar ou de sua

autoria.

Paragrafo Unico - A instauracdo de sindicancia égatdria em casos de acidentes de transito envdive
veiculos ou maquinas pertencentes a Prefeituradipatide Bauru.

Artigo 59 - Ao Prefeito Municipal compete debénar a instauracao de sindicancia.

Paragrafo Unico - Podera ser delegada ao Corregédmal Administrativo e aos Secretarios Municipais
atribuicdo para expedicdo de portaria relativastairacdo de sindicancia e designacao da
respectiva comisséo.

Artigo 60 - Da instalacdo dos trabalhos da Gsév Sindicante lavrar-se-4 ata resumida.

Artigo 61 -  Sempre que necessario, os servidmeumbidos da sindicancia poderdo dedicar todewn
tempo naquela encargo, ficando, em consequéndiamaticamente dispensados do servigo
da reparticdo, durante a realizacéo de todos balt@s pertinentes ao caso.

Artigo 62 -  Asindicancia devera ser ultimadailo de 30 (trinta) dias, prorrogaveis por iguakzp.

Artigo 63 -  Colhidos os elementos necessarigsraprovacdo da infracdo disciplinar e da auts&ma
imediatamente ouvido o sindicado.

Artigo 64 - Em seguida, a Comissao sindicaete,10 (dez) dias, elaborara relatério, em que exandi

os elementos da sindicancia e concluird pela irestdo de processo administrativo ou pelo
arquivamento.
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Artigo 65 -

Artigo 66 -

§ 1° -

§ 4 -

§ 5 -

Artigo 67 -

Artigo 68 -

Artigo 69 -

CAPITULO IV
Do Processo Administrativo Sumario

O processo administrativo sumariapéicavel quando ndo couber pena de demisséo nao
caso ddlagrante infracional.

Ao Prefeito Municipal compete detémar a instauragdo de processo administrativo sama

Podera ser delegada ao Corregedoal @elministrativo e aos Secretarios Municipais a
atribuicdo para expedicdo de portaria relativa stauracdo de processo administrativo
sumario e designacédo da respectiva Comissao.

A Comissdo processante sera complesta (trés) servidores municipais, de categorizcau
inferior & do indiciado.

Ndo podera ser designado para a $3@wmi Processante servidor que seja parente,
consangiineo ou afim, em linha reta ou colatersd, @ terceiro grau, inclusive, do
denunciante ou do indiciado.

Incumbira ao proprio servidor imgkddenunciar o fato.

A Comissao tera como secretarioidendesignado pelo seu presidente, podendo aaigéic
recair em um de seus membros.

A portaria de instauracdo deve eord qualificacdo do indiciado, a exposicdo dossfat
imputados e a previsao legal sancionadora, e sstdiida com a sindicancia, se houver, ou
com os elementos de prova existentes.

Instalados os trabalhos da ComisBéocessante, de que se lavrara ata resumida, o seu
presidente deliberara sobre a realizagdo de pmddigéncias necessarias a comprovacgao dos
fatos e da sua autoria, bem como designara dasaspaudiéncia de instru¢do, em que serdo
ouvidos o indiciado e as testemunhas arroladasgpelsacéo e pela defesa, até o maximo de 3
(trés) para cada uma.

O indiciado sera desde logo citaldoacusacao, recebendo cépia da portaria e doathespa
referido no artigo anterior,

Paragrafo Unico - Se o indiciado ndo for encontraddurtar-se a citagdo, sera citado por avisoipatid no

Artigo 70 -

§ 20 -

Artigo 71 -

Diario Oficial do Municipio, com prazo de 3 (tr&ss.

No prazo de 5 (cinco) dias, contda citagdo, o indiciado, pessoalmente ou porupador,
podera apresentar defesa prévia, com o rol demasteas, oferecendo e especificando as
provas que pretende produzir.

No caso de recusa do indiciado eor apciente na cOpia da citacdo, o prazo para defes
contar-se-a da data declarada, em termo préptie,npembro da Comisséo que fez a citacao,
com a assinatura de 2 (duas) testemunhas.

A Comissdo processante podera indefgovas impertinentes ou que tenham intuito
meramente protelatorio.

Se o indiciado ndo atender a cibeg&ao se fizer representar por procurador, sEri@mhdo
revel, designando-se defensor dentre membros daufddoria Juridica, o qual ndo podera
escusar-se da incumbéncia, sem justo motivo, sob ge adverténcia.

12



PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU

ESTADO DE SAO PAULO

Ref. Lei n° 3781/94

Paragrafo Unico - A todo tempo o indiciado revebgm constituir procurador que substituird o defens

Artigo 72 -

designado.

O indiciado, depois de citado, naera, sob pena de prosseguir 0 processo a seigrev
deixar de comparecer, sem justo motivo, aos atoprdoesso para 0s quais tenha sido
regularmente notificado.

Paragrafo Unico - Na hipotese de revelia, procedei-na forma do artigo anterior.

Artigo

Artigo

Artigo

Artigo

Artigo

§ 2°

§ 4°

Artigo

Artigo

Artigo

73

74

75

76

78

79

80

Concluida a instrucao, o indiciadea 5 (cinco) dias para apresentar alegacdesspatoe

Oferecidas as alegacBes, a Comisgiocessante elaborara relatério conclusivo,
encaminhando os autos ao Prefeito Municipal pdgaijoento.

O processo devera ser concluido3®n(trinta) dias, contados da citagdo, prorrogapeis
igual prazo.

CAPITULO V
Do Processo Administrativo Ordinario

O processo administrativo ordindéoaplicavel para apuracdo de infracdo disciplopae
possa determinar a pena de demisséao (CF. art194)1 §

Ao Prefeito Municipal compete debténar a instauracao de processo administrativanardti.

Podera ser delegada ao Corregedoal @elministrativo a atribuicdo para expedicdo de
portaria relativa a instauracéo de processo adimatii ordinario e designacao da respectiva
Comisséo.

A Comissao processante sera compiesth (trés) servidores municipais, de categorizau
inferior a do indiciado.

Ndo podera ser designado para a $3@mi processante servidor que seja parente,
consanguineo ou afim, em linha reta ou colatet@lpderceiro grau, inclusive, do denunciante
ou do indiciado.

Incumbiré ao proprio servidor imgkddenunciar o fato.

A Comissao processante tera consoesério servidor designado pelo seu presidenidemdo
a indicacao recair em um dos seus membros.

Sempre que necessario, os senaaneumbidos do processo administrativo ordinario
poderdo dedicar todo o seu tempo naquele encargandb, em conseqiéncia,
automaticamente dispensados do servico da repartdirante a realizacdo de todos os
trabalhos pertinentes ao caso.

A portaria de instauracdo do precesdministrativo ordinario contera a qualificagdm
indiciado, exposicdo circunstanciada dos fatos tagns, a previsdo legal sancionadora,
indicara as provas e diligéncias necessarias ammwapao dos fatos e da sua autoria.

Paragrafo Unico - Na portaria poderdo ser arrolatia8 (oito) testemunhas.
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Artigo 81 - Dainstalacdo da Comissao lavraégsga resumida.

Artigo 82 - Designada a data para a realizalginterrogatoério, far-se-a a citagédo do indiciagiae sera
pessoal, com antecedéncia minima de 5 (cinco) @haslata do interrogatorio, sendo-lhe
entregue coOpia da portaria de instauragdo do psoces

Paragrafo Unico - Se o indiciado ndo for encontraddurtar-se a citagdo, sera citado por avisoipadd no
Diario Oficial do Municipio, com prazo de 10 (deizs.

Artigo 83 - O indiciado, depois de citado, n@mera, sob pena de prosseguir 0 processo a seli@rev
deixar de comparecer, sem motivo justificado, @os €do processo para 0s quais tenha sido
regularmente notificado.

Artigo 84 - O indiciado sera interrogado sobeefatos constantes da portaria, lavrando-se cecésp
termo.

Artigo 85 - O indiciado tera prazo de 5 (cinclias, contados do interrogatério, para apresatatesa
prévia, oferecer e especificar provas, podenddaarabé 8 (oito) testemunhas.

§ 1° - No caso de recusa do indiciado eor apciente na copia da citagdo, o prazo para defes
contar-se-a da data declarada em termo préprio,membro da Comissao que fez a citacao,
com a assinatura de 2 (duas) testemunhas.

§ 20 - No prazo da defesa prévia, os qudgrdo ser retirados mediante carga.

§ 3 - No caso de processo administrativogibandono do cargo, a prova da defesa s6 podarver
sobre forga maior ou coacéo ilegal.

Artigo 86 -  Se o indiciado ndo atender a citagdo se fizer representar por procurador, srkamdo

revel, designando-se defensor dentre os membr&sataradoria Juridica, o qual ndo podera
escusar-se da incumbéncia, sem justo motivo, sob ge adverténcia.

Paragrafo Unico - A todo tempo o indiciado revetlgrd constituir procurador, que substituira o deden
designado.

Artigo 87 - Findo o prazo para defesa préviprasidente da Comisséo designara data para anaiadde
instrucéo, podendo indeferir fundamentadamenteragap desnecessarias, impertinentes ou
gue tiverem intuito protelatério.

Artigo 88 - O indiciado e seu procurador ouethsbr dever&o ser notificados pessoalmente de tslos
atos e termos do processo, com antecedéncia maenfa(dois) dias, quando o forem em
audiéncia.

Artigo 89 -  Serdo notificados para comparecaudiéncia as testemunhas de acusacdo e da defesa,

assim o indiciado e seu procurador ou defensor.

§ 1° - Na impossibilidade de inquiricdotddas as testemunhas na mesma audiéncia, o pttesiden
da comisséo processante podera, desde logo, detigias datas quantas forem necessarias
para tal fim.

§ 20 - uando for desconhecido o paradd#oalguma testemunha, o presidente da Comissao

p g p

solicitara a Policia informacdes necessérias pamificacao.
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§ 3° - Se o natificado for funcionério pdbl ao seu Chefe imediato serd dado conhecimesgo d
termos da notificacao.

§ 4° - Tratando-se de militar, 0 seu companento sera requisitado ao respectivo comando,aso
indicagbes necessarias.

Artigo 90 - A testemunha ndo podera eximir-aebrigacdo de depor, salvo caso de proibicéo,legal
termos do artigo 207 do Cddigo de Processo Penalerm se tratando das pessoas
mencionadas no artigo 206 do mesmo Cadigo.

Paragrafo Unico - Se a testemunha que se recusguaa, sem justa causa, for servidor municipakto era
comunicado ao Prefeito Municipal, que suspendendagamento do seu vencimento ou
remuneracao até que satisfaca a obrigacao.

Artigo 91 - Encerrada a producédo de provas, sencedido o prazo de 2 (dois) dias para requatoree
diligéncias.

Paragrafo Unico - Transcorrido esse prazo, a Camifsocessante decidira sobre as diligéncias relqsee
podera determinar outras que julgar necessarias.

Artigo 92 -  Concluidas as diligéncias, o inddn tera vista dos autos pelo prazo de 10 (des)tea
oferecer alegac@es por escrito.
Artigo 93 -  Oferecida a defesa, a Comissdo geeante elaborard relatério, onde resumird as pecas
principais dos autos e mencionara as provas ersghbaseou para formar a sua conviccao.
g 1° - O relatério sera sempre conclusivango a inocéncia ou a responsabilidade do servidor
g§ 20 - Reconhecida a responsabilidade deideg, a Comissao indicara o dispositivo legal ou
regulamentar transgredido, bem como as circunstémgravantes ou atenuantes.
Artigo 94 - Elaborado o relatdrio, os autosieeencaminhados ao Prefeito Municipal, para julgame
Artigo 95 - O processo devera ser concluidos@nisessenta) dias, contados da citacéo, prorrisgpue
igual prazo.
CAPITULO VI
Do Julgamento
Artigo 96 - Recebendo o relatério da Comissmnmganhada do processo, o Prefeito Municipal préfer
0 julgamento no prazo de 30 (trinta) dias.
§ 1° - Se o Prefeito Municipal ndo se atersir habilitado a decidir, podera converter ogaignto
em diligéncia, devolvendo os autos a Comissao psacee para os fins que indicar.
g§ 20 - Retornando os autos, o Prefeito ®ipal decidira em 30 (trinta) dias.
Artigo 97 - O julgamento acatara o relatérioGtamisséo processante, salvo quando contrariove plas

autos.

Paragrafo Unico - Quando o relatério da Comisséraoar as provas dos autos, o Prefeito Munigjualera,
motivadamente, agravar a penalidade imposta, aé#andou isentar o servidor de
responsabilidade.
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Artigo 98 -  Verificada a existéncia de vicisamavel, o Prefeito Municipal declarara a nulidemdal ou
parcial do processo, determinando a sua renovagdenando, se for o caso, a constituicdo de
outra Comisséo.

Paragrafo Unico - Nao sera declarada a nulidadedeum ato processual que ndo houver influido neagfo
da verdade substancial, ou, diretamente, na deds@oocesso.

Artigo 99 -  Quando a infracdo estiver capitalasbmo crime, o processo disciplinar sera remegido
Ministério Plblico para instauracdo da acdo pdicahdo trasladado na reparticao.

Artigo 100 - O servidor que responder a procafisoiplinar s6 podera ser exonerado a pedido, apés
conclusdo do processo e o cumprimento da penalidadeo aplicada.

Paragrafo Unico - Se ocorrida, inadvertidamentesxaneracdo, o ato, se for o caso, sera convertido e
demissao.

Artigo 101 - O indiciado sera intimado pessoalteata deciséo, salvo se for revel ou furta-seimatéo,
casos em que sera feita por publicagcdo em DiaimaDfo Municipio.

CAPITULO VII
Da Suspenséo Preventiva

Artigo 102 - Desde que o afastamento do sendgeé{a necessario para a investigacdo das faltasticdasie
a pedido da Comissdo processante, podera ser delgela Prefeito Municipal a sua
suspenséao preventiva até 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico - A suspenséo podera ser prorrogigédf0 (noventa) dias, findos os quais cessar@eit®s
da suspenséo, ainda que o processo administratoseaja concluido.

Artigo 103 - Durante o periodo da suspensdo piexe o funcionario perderd 1/3 (um terco) do
vencimento ou remuneragéo.

Artigo 104 - Se do processo administrativo ndsultar punicdo ou se esta se limitar a advertéaaia
multa, o servidor tera direito a diferenca de vemngito ou remuneracdo e a contagem de
tempo de servico relativo ao periodo da suspens@ptiva.

Paragrafo Unico - Se a pena de suspenséo aplicadehor que a preventiva, o servidor tera direitbferenca
de vencimento ou remuneragdo e a contagem de tdenpervigo correspondente ao periodo
de afastamento excedente do prazo da suspens&areftte aplicada.

Artigo 105 - O servidor, que, sem justa causaixadede atender a qualquer exigéncia para cujo

cumprimento seja marcado prazo certo, terd susperpsagamento de seu vencimento ou
remuneracao, até que satisfaca essa exigéncia.

CAPITULO VI
Da Revisdo do Processo Administrativo
Artigo 106 -  Admitir-se-a, a qualquer tempo, @is&o do processo disciplinar findo:
I - quando a decisao for contraria a texto esgpeale lei ou a evidéncia dos autos;

Il - quando a deciséo se fundar em depoimentopomvadamente falsos ou viciados;
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Il - quando, apés a decisdo, se descobrirem nprk@ss da inocéncia do punido ou de
circunstancia que autoriza penalidades mais branda;

IV - quando forem alegados vicios insanaveis dizgulimento, que possam justificar a
anulacéo.
g§ 1° - A simples alegacao de injustica daigsho ndo sera considerada como fundamento para a
revisao.
§ 20 - O pedido que néo estiver fundamentd uma das hipdteses enumeradas neste artigo sera

indeferidoin limine.
§ 3° - Nao sera admitida a reitera¢do diédpepelo mesmo fundamento.

Artigo 107 - A revisdo podera ser requerida gel@prio punido, ou procurador legalmente habilitaoia,
se interdito ou falecido, por seu curador, conjageendente, descendente ou irméo.

Artigo 108 - O pedido revisional, sempre dirig@o Prefeito Municipal, devera ser instruido corpravas
gue o requerente possuir ou com indicagcdo daqgelapretenda produzir.

Paragrafo Unico -Ao processo de revisao serd agersprocesso administrativo ou sua cépia.
Artigo 109 - Deferida a peticdo, o Prefeito Mupat providenciara a constituicdo de Comissao (&é3)
servidores municipais, nas mesmas condi¢cdes dap®rél e 62, cabendo a presidéncia,

porém, a um bacharel em direito.

Paragrafo Unico -Estara impedido de funcionar mami€sdo Revisora quem tiver integrado a Comisséo
Processante.

Artigo 110 - Concluida a instru¢do do processasienal, sera aberta vista ao requerente, perante
secretario, no local do processo, pelo prazo deldf) dias, para apresentacao de alegacdes.

Paragrafo Unico -No processo revisional, o 6nusrdea cabe ao requerente.

Artigo 111

Decorrido o prazo referido no artigoterior, ainda que sem alegacgbes, sera 0 processo
encaminhado, com relatério fundamentado da Comissadentro de 15 (quinze) dias, ao
Prefeito Municipal, para julgamento.

Artigo 112

O julgamento devera ser realizadopnazo de 30 (trinta) dias, contado do recebimeioto
processo, no curso do qual podera o Prefeito Mpalicdeterminar diligéncias que entender
necessarias para o melhor esclarecimento do pmcess

Artigo 113

Deferida a revisdo, o Prefeito p@datterar a classificacdo da infracao, absolveumido,
modificar a pena ou anular o processo, vedado, emiqger caso, o agravamento da
penalidade.

Artigo 114

Absolvido o requerente, restabelessefio em sua plenitude os direito atingidos petagao,
exceto em relacdo a destituicdo de cargo em comigeé sera convertida em exoneragao.
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Artigo 115 -  Esta lei entrar4 em vigor na datesda publicacdo, revogados os artigos 206 a 28@ida®
1574, de 7 de maio de 1971, e demais disposicOepptrario.

Bauru, 21 de outubro de 1994

TIDEI DE LIMA
PREFEITO MUNICIPAL

NILTON SILVEIRA

SECRETARIO DOS NEGOCIOS JURIDICOS

Registrada na Divisdo do Expediente da Prefeihnaanesma data.

MAURO AFONSO
DIRETOR DA DIVISAO DO EXPEDIENTE
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